ROMANIA

JUDETUL GALATI
COMUNA CUCA
PRIMAR

DISPOZITIA Nr.68
din 13 iulie 2022
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Privind: atribuirea de sarcini de serviciu d-nei Sandu Elena , numitd in postul de

Consilier la Cabinetul Primarului comunei Cuca, judetul Galafi .

Mih&ita Vlad , primarul comunei Cuca , judetul Galati , validat prin Sentinta civild 76/2020 a
Judecitoriei Tg. Bujor , judetul Galafi ;

Avénd in vedere referatul intocmit se secretarul comunei Cuca , inregistrat la nr.3682
din 12 iulie 2022 ; :

Avénd in vedere Figsa postului intocmitd pentru d-na Sandu Elena potrivit Anexei
nr.l.

Avand in vedere Dispozitia nr.64 din 27 iunie 2022 privind incadrarea d-nei Sandu
Elena in postul de consilier la Cabinetul primarului comunei Cuca ;

Avénd in vedere Hotérérea Consiliului local Cuca nr.57 din 24.10.2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
primarului comunei Cuca, judetul Galati .

Avand in vedere art.155 alin.(5) lit.e) din Ordonanta de urgent3 nr.57/2019 privind

Codul administrativ ;
in temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgent nr.57/2019 privind Codul
administrativ ;

Emite urmitoarea: DISPOZITIE:

Art.1. Se atribuie ca sarcini de serviciu permanente d-nei Sandu Elena , incadrata in
postul de consilier la Cabinetul primarului comunei Cuca, sarcinile de serviciu inscrise in
Fisa postului Anexa nr.1 la prezenta dispozitie ce face parte integranti din aceasta.

Art.2 .Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozifii se Insércineaza

d-na Sandu Elena

Art.3 Prezenta dispozitie va fi comunicati functionarului public prin grija
secretarului comunei Cuca i va fi publicatd in Monitorul Oficial local .

PRIMAR,

CONTRASEMNEAZA
Secretar UAT , A. Marin
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Subsemnatul Marin Angelici — secretarul comunei Cuca \§udeitGalati,
in temeiul Regulamentului de organizare $1 functionare al aparatului de
specialitate ;

Avénd in vedere Fisa postului intocmitd pentru d-na Sandu Elena
potrivit Anexei nr. 1.

Avand in vedere Dispozitia nr.64 din 27 iunie 2022 privind incadrarea d-
nei Sandu Elena in postul de consilier la Cabinetul primarului comunei Cuca;

Avénd in vedere Hotarérea Consiliului local Cuca nr.57 din 24.10.2019
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al primarului comunei Cuca, judetul Galati .

Avand n vedere art.155 alin.(5) lit.e) din Ordonanta de urgent

nr.57/2019 privind Codul administrativ :
In temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgents nr.57/2019
privind Codul administrativ ;

Fata de acestea propunem si emiteti Dispozitia privind
atribuirea de sarcini de serviciu d-nei Sandu Elena , incadratd in postul de
Consilier la Cabinetul primarului comunei Cuca , judetul Galati .

SECRETAR UAT,
A.Marin
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FISA POSTULUI N

Informatii generale privind postul :

1. Denumirea postului: Consilier la Compartimentul Registru agricol, fond funciar si
urbanism

2.Nivelul postului: Functie de execufie

3.5copul principal al postului: realizarea atributiilor prevdzute in Regulamentul de
organizare §i functionare a aparatului de specialitate;

Intocmirea si tinerea la zi a registrului agricol pe suport de héirtie i in format electronic
Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.8tudlii de specialitate: studii medii sau superioare de scurtd sau tungd duratd

2. Perfectiondri (specializiri): specifice domeniului administratiei publice

3. Cunostinte de operare / programare pe calculator necesitate si nivel): mediu

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) de cunoastere: nu este cazul

5. Abilitagi, calitdyi §i aptitudini necesare: capacitate de implementare, capacitaiea de a
rezolva eficient problemele, capacitatea de asumare a responsabilitdfilor, capacitate de
autoperfecfionare si valorificare a exeperien tei dobdndite, capacitate de analizdi Si sintezd,
creativitate s spirit de inifiativd, capacitate de acfiune, capacitatea de a lucra in echipd,
competentd in gestionarea resurselor alocate, abiliti #i de comunicare si consiliere.
aptitudini de redactare, bund comunicare verbald

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit

7. Competentd manageriale (cunostinte de management calitdyi §i aptitudini manageriale ) :

Numele §i prenumele ocupantului postului: SANDU ELENA

Studii: Diplomii de licentd emisd de Universitatea ” Dundrea de Jos ” Galati, Facultatea de
litere , Titlul de liceniat in Filologie .

Vechimea in muncd: 6 ani

ATRIBUTII:

- Intocmeste si tine evidenta Registrului agricol si furnizeazi datele inscrise cu
respectarea prevederilor legale (gospodirii, membri, terenuri, culturi, animale, clidiri, etc.);

- Compleazi si centralizeazi datele din Registrul agricol pe baza declaratiilor date sub
semnaturéd de capul gospodariei; Orice confruntare sau modificare a datelor declarate de catre
persoana in cauzi le face Tn prezenta acestuia si a secretarului;

- Intocmeste si elibereazi adeverinte si certificate pe baza datelor existente in registrele
curente §i in arhiva primiriei privind Registrul agricol, pentru obtinerea Cartilor de identitate ,
pentru bransare la sistemele publice de alimentare cu apd , canalizare gi electricitate , pentru
burse scolare , obtinerea unor drepturi previizute de lege (VMD , ASF , etc) , cu aprobarea



Primarului si a Secretarului;

- Elibereaza certificate de producitor agricol, adeverinte pentru subventii si realizeaza
evidenta lor; ,

- Realizeazd procedura previzuti de Legea nr.17/2014 privind unele masuri de
reglementare a vinzirii - cumpéririi terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare
a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societitilor comerciale ce detin In administrare
terenuri proprietate publica si privatd a statului cu destinatie agricoli si infiinfarea Agentiei
Domeniilor Statului, cu modificarile i completirile ulterioare ;

- Tntocmeste si depune la termen darile de seama statistice cu privire la modul de
folosire a terenurilor agricole ;

- Transmite in Programul National RAN si Programul national RENS, datele ce
privesc proprietarii si detindtorii de bunuri de pe raza UAT comuna Cuca.

Transmite compartimentului registrul fiscal modificirile efectuate n registrele
agricole, in vederea stabilirii noilor obligatii fiscale.

Asiguré promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in
competenta sa;

-Face parte din comisia funciaré a localitiii si indeplineste sarcinile stabilite de
conducerea acesteia ;

-Verificid suprafetele de teren agricol inscrise in titlul de proprietate pe autor §i-
mostenitori §i opereazi orice modificiri de proprietar;

- Verificarca situatiei juridice a terenurilor situate pe raza comunei, a categoriilor de
folosinta, certificarea acestor date la solicitarea persoanelor indreptatite;

- Informeazd persoanele care au schimbat categoria de folosintd a terenurilor ca sunt
obligate s3 inregistreze aceasta modificare la Oficiul Judetean de Cadastru, in termen de 30
de zile de la data la care a avut loc operatiunea;

- Prezinta la cererea Consiliului Local, Primarului, superiorului ierahic, rapoarte si
informdri privind activitatea compartimentului, in termenul si forma solicitats;

- Isi perfectioneaza pregatirea profesionald teoretici prin studicrea legislatiei tn
vigoare si isi insugeste deprinderile practice necesare executirii functiei publice;

- Raspunde de cunoasterea si aplicarea legilatiei specifice domeniului de activitate;

- Asiguri constituirea fondului arhivistic al serviciului, din documentele rezultate din
activitatea de profil;

- Raspunde de pistrarea secretului de serviciy, precum si de pastrarea
confidentialitatii faptelor, datelor si informatiilor de care ia cunostinta in exercitarea functiei
publice, in conditiile legii;

- Rédspunde de indeplinirea cu profesionatism, corectitudine, loialitate in mod
constiincios si cu impartialitate a indatoririlor de serviciu;

- Se abtine de la orice fapte care ar putea aduce prejudicii persoanelor fizice sau
juridice ori prestigiului corpului functionarilor publici;

- Are o atitudine colegiald, politicoasa fata de colegi, cét si fatd de alte persoane cu
care vine n contact in cadrul institutiei;

- Raspunde de pastrarea bunurilor din dotarea serviciului;

-fndeplineste orice alte atributiuni stabilite de Consiliul Local, Primar, Secretar,
precum si cele rezultate din actele normative in vi goare;

- Duce la indeplinire sarcinile stabilite prin dispozifia primarului cu privire la masurile
stabilite prin deciziile Camerei de Conturi;

Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisi a
postului: Luni - Joi - 8,00-16,30
Vineri-8,00-14,00




- Nu péraseste locul de munc fiird o cerere scrisi, care se va face cu aprobarea de citre
seful ierarhic, §i care va avea avizul primarului, cerere in care se va specifica exact perioada/
intervalul de timp in care va lipsi din unitate(ziua si orele),in caz contrar, este direct
raspuzator de orice eveniment Ia care ar putea fi expus; - situatie in care seful ierarhic i
conducétorul unititii in care 1si desfisoara activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
raspundere;

- Are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin ,, Sistemul Intern Managerial” in
concordantd cu modificdrile ce intervin in activitatea compartimentului, ca urmare a noilor
acte normative; '

- Respecti instructiunile de protectia muncii i instructiunile de prevenire $i stingere a
incendiilor; are obligatia de a participa la instructajul de P.M si P.S.I. care se efectueazi la
locul de munca, de a-si tnsusi si respecta prevederile materialelor prelucrate; participd la
testdrile pe linie de P.M. si P.S.IL.;

- Respectd prevederile legale din REGULAMENTUL (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

- protectia datelor RGPD 2018);

- Réaspunde dupa caz, material, civil, administrativ sau penal pentru faptele sivarsite
in exercitarea atributiilor ce-i revin;

- Réspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioars, a Codului
de conduiti si a Codului Etic.

Restrictii:
8d nu distrugd sau sd instrdineze documentele date Spre pdstrare
Program — 8 ore/zi

Identificarea functiei corespunzdtoare postului :
Denumire : Consilier la cabinetul primarului
Vechimi in specialitate necesardi * 3 ani

Stera relationald a titularului postului :
1. Sfera relagionals internd -
a) Relatii ierarhice
- subordonat fatd de Primarul comunei Cuca ;
- Superior penivu : nu este cazul ;
b) Relatii functionale - cu salariafii tuturor compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Cuca ;
¢) Relafii de control : nu este cazul ;
d) Relatii de reprezentare : potrivit dispozitiilor  primarului comunei Cuca ;
2. Sfera rationald  externd :
a) cu autoritdyi §i institugii publice :
b} cu organizatii internagionale -
¢) cu persoane juridice private -
3. Limite de competentd : in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare , ROF
al aparatului de specialitate al primarului comunei Cuca ;
4. Delegarea de atributii gi competentd :
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Numele 5i prenumele : Viad Mihditd . "‘\:‘%A r(?%
Funcfia publicd de conducere : Primarul comsimes Ciica;
Semndtura :

Data intocmirii @ iulie 2022
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Luat la cunostingd de cétre ocupantul postului :
Numele si prenumgle : Sandu Elena

Semndtura :
Data : iulie 20

Contrasemmneazd :
Numele si prenumele ;
Functia : PRIMAR |5
Semnditura ;

Data : iulie 2022



ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA CUCA
PRIMAR

DISPOZITTIA Nr.69
din 14 iulie 2022

Privind: atribuirea de sarcini de serviciu, alituri de cele inscrise in fisa postului , d-nei
Enache Georgiana Iuliana , avind Juncfia de inspector asistent , in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Cuca , Judetul Galati

Mih#itd Vlad , primarul comunei Cuca , judetul Galati , validat prin Sentinta civila 76/2020 a
Judecéioriei  Tg. Bujor , judeful Galati ;

Avénd in vedere referatul intocmit se secretarul UAT comuna Cuca , inregistrat la nr.
3738 din 14 iulie 2022 in care se motiveaza legal emiterea prezentei dispozitii .

Avénd in vedere Hotararea Consiliului local Cuca nr.57/2019 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Primarului
comunei Cuca, judetul Galati .

Avénd in vedere Dispozitia nr.180/2020 privind atribuirea de sarcini de servicin prin
Fisa postului d-nei Enache Georgiana Iuliana .

Aviénd in vedere art.155 alin.(5) lit.e) din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind
Codul administrativ ;

In temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul

administrativ ;
Emite urmitoarea: DISPO Z I TIE:

Art.1. Se atribuie sarcini de serviciu, aldturi de cele Inscrise in fisa postului d-nei
Enache Georgiana luliana, avand functia de inspector asistent in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Cuca > judetul Galati, dups cum urmeazs -

a)lntocmeste s comunica, pani Ia stingerea creantelor fiscale ale bugetului local,

documentele previzute de lege pentru debitorii aflafi in diferite etape de executare silita.
b).Intocmeste si verificd dosarele fiscale ale persoanelor juridice , precum si realizarea
corespondentei previzute de lege, pentru restantieri pana la finalizarea procedurii .

Art.2 .Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insircineaza
d-na Enache Georgiana Iuliana .

Art.3 Prezenta dispozitie va fi comunicata Institutiei Prefectului — judegul Galati ,
functionarului public i va fi publicati in Monitorul Oficial local , prin grija secretarului
comunei Cuca .

CONTRASEMNEANZ.A
~. Secretar, A. i




ROMANIA

JUDETUL GALATI

COMUNA CUCA inregistrat la nr.3738 din 14.07.2022
PRIMAR,

Compartimentul: SECRETAR

REFERAT

Subsemnatul Marin Angelicd — secretarul comunei Cuca , judetul Galati,
in temeiul Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate ;

Avand in vedere Fisa postului intocmitd pentru d-na Enache Georgiana
Iuliana .

Avand in vedere Hotardrea Consiliului local Cuca nr.57 din 24.10.2019
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al primarului comunei Cuca, judetul Galati .

Avand in vedere Dispozitia nr.180/2020 privind atribuirea de sarcini de
serviciu prin Fisa postului d-nei Enache Georgiana Iuliana .

Avéand In vedere art.155 alin.(5) lit.e) din Ordonanta de urgenti
nr.57/2019 privind Codul administrativ ;

In temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgent3 nr.57/2019
privind Codul administrativ ;

Fatd de acestea propunem si emiteti Dispozitia privind
atribuirea de sarcini de serviciu, aldturi de cele inscrise in fisa postului d-nei
Enache Georgiana luliana, avind functia de inspector asistent in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Cuca , judetul Galati.

SECRETAR UAT,




